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Este documento tem por objetivo orientar os usuários do Repositório Institucional da
Universidade Federal da Bahia (RI/UFBA) quanto à conversão de arquivos para o formato
PDF/A (Portable Document Format/Archive). Recomenda-se que sua produção e
arquivamento sejam realizados no formato PDF/A visando assegurar o acesso e a
preservação de documentos digitais a longo prazo. 
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APRESENTAÇÃO



1 O QUE É O FORMATO PDF/A?

 2 CONVERTENDO ARQUIVOS PARA O FORMATO PDF/A
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O PDF/A é um formato de ficheiro para arquivamento de longo prazo de documentos
eletrônicos. Baseia-se na versão 1.4 do PDF de referência da Adobe Systems Inc.
(implementado no Adobe Acrobat 5 e versões posteriores) e é definido pela norma ISO
19005-1:2005.

Este formato garante que um documento possa ser reproduzido de forma fiel ao
produzido, independentemente do software utilizado, deixando-o seguro e acessível
 por um longo período de tempo.

2.1  UTILIZANDO O WORD 2007 E VERSÕES SUPERIORES

Para este tutorial, utilizamos a versão 2016 do programa Word.

1) Ao finalizar o documento, clique em "Salvar como", escolha o local e a pasta em que
deseja salvá-lo.

Existem diversas formas possíveis para converter arquivos para o formato PDF/A. Neste
tutorial, sugerimos a conversão usando os programas Word e Libre Office, bem como o
site iLovePDF. 

https://pt.wikipedia.org/wiki/Formato_de_ficheiro
https://pt.wikipedia.org/wiki/PDF
https://pt.wikipedia.org/wiki/Adobe_Systems
https://pt.wikipedia.org/wiki/Adobe_Acrobat
https://pt.wikipedia.org/wiki/Organiza%C3%A7%C3%A3o_Internacional_para_Padroniza%C3%A7%C3%A3o


2) Altere o tipo do documento para "PDF" e clique em "Opções".
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3) Selecione a opção "Compatível com ISO 19005-1 (PDF/A) e clique em "OK".



4) Clique no botão 'Salvar".
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2) Em seguida, selecione a opção "Arquivo (PDF/A, ISO 19005)" e clique no botão "Exportar". 

2.2  UTILIZANDO O LIBRE OFFICE

1) Depois de finalizado o documento, clique em: "Arquivo" > "Exportar como..." > "Exportar
como PDF...".
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3) Renomeie o arquivo, caso necessário, e clique em "Salvar". 



2.3 UTILIZANDO O SITE iLovePDF

1) Na página principal do site iLovePDF, clique na opção "PDF para PDF/A".
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2) Selecione o arquivo que deseja fazer a conversão e faça o upload.

https://www.ilovepdf.com/pt
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4) Faça o download do documento.

3) Clique no botão "Converter para PDF/A".



 4 INFORMAÇÕES FINAIS
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Possíveis dúvidas podem ser esclarecidas no FAQ (Perguntas Frequentes) disponibilizado
na página do RI/UFBA, ou através do e-mail (repositorio@ufba.br).

https://repositorio.ufba.br/faq.jsp
https://repositorio.ufba.br/

